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Комплект документов 
(представляется в 1 экземпляре на бумажном и электронном носителе)  
1. Письмо-представление от организации оформляется по следующей форме:

 «Трудовой коллектив организации 

(полное название выдвигающей организации)

выдвигает на соискание премии «Инновации в области архитектуры, строительства и ЖКХ» 20___ года работу «                                                                                  


»

(название работы, лаконично и точно отражающее ее содержание)

Автор или авторский коллектив:

1. 
 

(фамилия, имя, отчество автора, его ученая степень, звание (при наличии), должность, место работы)

2. …

3. …и так далее».
Письмо-представление должно содержать:

краткое содержание работы;

обоснование ее выдвижения;

общую оценку работы;

сведения о времени ее начала, окончания и периоде практической реализации результатов;

данные о масштабах реализации, научно-технические и технико-экономические показатели, в том числе в сравнении с отечественными 
и зарубежными аналогами;

сведения о полученном экономическом или социальном эффекте. 

Письмо-представление подписывается руководителем выдвигающей организации, должно иметь номер, дату и быть заверено печатью.

2. Описание работы 
В нем излагается основное содержание работы, приводятся полученные результаты, сведения об экономическом или социальном эффекте, показываются масштабы реализации результатов работы, перспективы дальнейшего использования этих результатов, научно-технические и технико-экономические  показатели работы.

В описании должны быть раскрыты: 

научная новизна разработок, основные характеристики новых технологий, техники, приборов, материалов, веществ, условий эксплуатации, дано сравнение с существующими отечественными  и зарубежными аналогами;
практическая ценность разработок для СФО;

результаты внедрения разработок в СФО.

Описание может быть снабжено необходимыми иллюстрациями, схемами, таблицами и т.п., а также отзывами, заключениями, перечнем полученных патентов и свидетельств.

Описание должно содержать титульный лист, на котором указываются:

название работы;

фамилии, имена, отчества авторов, их ученые степени и звания (при наличии), должности, места работы.

Объем описания не должен превышать 30 листов (на одной стороне листа) формата А4 (297х210). Иллюстрации могут располагаться по тексту или представляться в отдельном альбоме.

Описание должно быть переплетено и иметь мягкую прозрачную твердую обложку. 

3. Реферат-презентация работы (10 экз).

Объем – до 5 листов (включая титульный лист) формата А4 книжной ориентации.

Титульный лист реферата-презентации содержит:

название работы;

автора/авторский коллектив:

	№
	Фамилии, имена и отчества авторов, ученые степени и звания (при наличии), должности по основному месту работы, причем руководитель работы указывается первым с соответствующей отметкой

	1.
	

	2.
	

	...
	


В реферате-презентации излагается краткое содержание работы, 
ее основная идея, значения результатов для практики, достигнутый экономический или социальный эффект для СФО.

Реферат-презентация может содержать иллюстрации (фотографии, графики, таблицы и т.д.).
4. Аннотация работы оформляется на одном листе формата А4 в 10 экз. 
и должна содержать:

1) на одной стороне листа:

полное наименование работы;

автор/авторский коллектив:

	№
	Фамилии, имена и отчества авторов, ученые степени и звания (при наличии), должности по основному месту работы, причем руководитель работы указывается первым с соответствующей отметкой

	1.
	

	2.
	

	...
	


2) на другой стороне листа:

Краткое изложение содержания работы 

Значение результатов для практики

Объемы внедрения – в каких организациях внедрено и используется

Достигнутый экономический и/или социальный эффект от внедрения в СФО.
Подпись руководителя или одного из авторов работы 
с расшифровкой фамилии.

5. Информация о выдвинутой на соискание премии работе, подтверждающая экономический эффект от реализации работы, включая доход от лицензирования и/или использования, представляется в следующем виде:

Название работы

(наименование выдвигающей организации)

	Объемы отгруженной продукции (оказанных услуг) 
с использованием разработанных коллективом технологий 
	Доход от предоставления права использования/отчуждения прав 
на результаты интеллектуальной деятельности, получивших правовую охрану в Российской Федерации 
и (или) за рубежом

	
	

	
	


Информация, подтверждающая экономический и/или социальный эффект для СФО от реализации работы, включая доход от коммерциализации результатов интеллектуальной деятельности, может включать в себя выписку из бухгалтерского баланса организации, заверенную руководителем и главным бухгалтером, копии договоров об отчуждении исключительного права на результаты интеллектуальной деятельности, о предоставлении права использования результатов интеллектуальной деятельности, об оказании услуг, выполнении работ, изготовлении 
и поставке и/или иных документов, на базе которых реализован промышленный выпуск продукции, иные материалы, подтверждающие экономический и/или социальный эффект по работе. Информация 
о наличии нормативной документации, которая позволяет осуществлять производство материалов или технологию (технологические инструкции, рекомендации, методические материалы, технические условия и иная документация).

Подписывается руководителем выдвигающей организации 
и заверяется печатью.

6. Согласие автора на обработку персональных данных в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных», оформляется по форме:

Согласие автора работы «______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________»

на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________,

(Ф.И.О. автора полностью)

зарегистрированный (ая) по адресу:_________________________________

_____________________________________________________________,

паспорт серия ________________ № ______________________, выдан ________________________________________________________________

______________________________________________________________

в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ 
«О защите персональных данных» даю согласие на обработку своих персональных данных.

______________________________________      /ф.и.о. автора работы /

«___»__________________г.

(подпись)



                                                                 (дата подписи)
7.  Другие документы по усмотрению автора/авторского коллектива.
